
关于开展 2014-2015 学年第一学期本科试卷 

检查工作的通知 

 

各分院： 

2014 年 12 月 8—10 日，我校接受了陕西省教育厅高校巡视 

诊断工作，专家组在校考察期间调阅了 34 门共计 2286 份本科试 

卷。为了巩固我校在本科课程考试工作中取得的成绩，促使分院 

对本科课程考试过程中存在的问题和不足进行改进，进一步将常 

规教学管理工作做细、做实、做规范，学校决定继续开展 

2014-2015 学年第一学期本科试卷质量检查工作。现将具体安排 

通知如下： 

一、组织领导 

学校成立本科课程试卷检查领导小组，下设检查组和秘书 

组。具体成员及工作职责如下： 

（一） 试卷检查领导小组 

组 长：刘 瑾、李 正 

副组长：贺敏娟、张新锋 

组 员：各分院主管教学的领导 

工作职责：确定试卷检查秘书组、试卷检查组人员及工作职 

责；确定试卷抽查课程；审查检查工作总结；负责向校长办公会 

汇报总体检查情况并完成分院反馈。 

（二）试卷检查秘书组 



组 长：吴丽娟、屈素华 

组 员：各分院教务部主任 

工作职责：统计各分院本学期各本科专业及各年级各类课程 

组考详细情况；收集（返还）各分院上交的试卷检查资料；向试 

卷检查组成员分发（收回）课程试卷检查资料。 

（三）试卷检查组 

组 长：徐和平 

组 员：兼职教学督导若干名 

工作职责：确定检查标准和抽查课程试卷；落实课程试卷检 

查任务；完成各类检查表格的填写和检查小结；汇总检查组成员 

检查数据，起草试卷检查总结报告。 

二、检查方式和时间 

本次本科课程试卷检查仍采用分院自查、学校检查、总结反 

馈三种工作方式实施。 

（一）分院自查（2014.12.31-2015.3.15）。分院自查仍是 

本次本科试卷检查工作的重点和基础。分院自查要体现针对性、 

及时性和有效性。一是要制定可操作性的自查工作方案，做到检 

查标准明确、检查任务覆盖全部本科课程、检查人员落实，体现 

针对性。二是自查要紧密结合考试工作环节提前介入，及早发现 

问题，及时整改，体现及时性。三是要以本科合格评估和巡视诊 

断专家组的反馈意见为指导，梳理近几年试卷专项检查中本单位 

的突出问题，提出整改措施并强化落实，避免类似的问题屡查屡 



犯，体现有效性。各分院务必在 2015 年 3 月 15 日前将本单位自 

查报告及附件 2（电子版）报试卷检查秘书组（联系人：屈素华 

88286803，邮箱 qusuhua@eurasia.edu）。自查报告应简明扼要， 

注重数字统计，主要包括的内容有：总体情况、主要做法、自查 

出的问题（试卷拟制、试卷批阅、成绩评定、质量分析）、整改 

措施和建议。 

（二）学校检查（2015.3.23-31）。学校检查是保证本科试 

卷质量的重要监控措施之一。学校共抽查 40 门课程试卷（每个 

分院 4 门课程），每门课程试卷不少于 100 份。具体抽查课程及 

班级数量由秘书组在 2015 年 3 月 16 日前通知分院。2015 年 1 

月 9 日前各分院完成附件 1 统计内容并报秘书组（联系人 ：屈 

素华 88286803）。2015 年 3 月 18 日前各分院按照要求将相应检 

查资料上报秘书组。检查组成员在教学质量评估中心的安排下完 

成所承担的检查任务并于 2015 年 3 月 31 日前向秘书组提交各类 

检查表格和个人检查小结电子版（联系人： 屈素华 88286803 邮 

箱：qusuhua@eurasia.edu）。 

（三）总结反馈（2015.4.15-24）。试卷检查组在 2015 年 4 

月 15 日前向试卷检查领导小组提交本次本科试卷检查工作总 

结；4 月 20 日前领导小组完成向校长办公会专题汇报；4 月 24 

日前评估中心完成向分院反馈工作。 

三、分院应提交的抽查课程资料 

（一）课程教学大纲或课程标准 



（二）试卷命题计划 

（三）AB 卷及评分标准 

（四）试卷质量控制卡 

（五）课程使用教材 

（六）指定班级试卷 

（七）班级试卷质量分析、课程质量分析 

（八）班级平时成绩登记册和平时成绩评定标准 

（九）课程成绩汇总表 

四、检查标准 

（一）试题质量标准 

1. 教学大纲要素齐全、表述严谨，应用性要求明确且具有 

可操作性。教材选用符合大纲要求。 

2. 命题计划能体现较强的约束力和可操作性，章节学时、 

知识考查点与相应赋分匹配。 
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3. 试题设计与命题计划一致。 

4. 题型设计与赋分符合学校规定：（1）AB 卷重复率﹤20% 。 

（2）客观题占 45 分左右，题型比例适当（识记 15%、理解 35%、 

简单应用 30%、综合应用 20%）。（3）论述题每题 10 分左右，计 

算题每题 10 分左右，简答题每题 6 分左右，名词解释每题 3 分， 

判断题每题 1 分，填空题每题 0.5-1 分（单选给四个备选答案， 

多项选择给五个备选答案）。 



5. 试卷质量控制卡内容无缺项、无问题。 

6. 试题无文字表述等问题。 

7. 评分标准、标准答案清晰准确。 

（二）试卷批阅及归档质量标准 

1. 用红色笔批阅。 

2. 不出现负分。 

3. 每道题有批阅痕迹。 

4. 赋分更正处有教师签名。 

5. 小分统计与大分一致，无统计差错。 

6. 四舍五入取整，不出现小数点后位数。 

7. 批阅应体现流水作业，每道题应有教师签名。 

8. 严格执行评分标准。 

9. 试卷装订规范（使用统一的封皮，有考生签到表、成绩 

单、班级成绩表），有复核意见、有签名。 

（三）成绩汇总与试卷分析质量标准 
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1. 成绩分类比例严格执行教学大纲规定。 

2. 平时成绩赋分有标准，考核记载详细。 

3. 班级成绩（卷面成绩、综合成绩）无异常。 

4. 质量分析到位有用（有命题质量分析，有学生试卷得分 

统计分析，对后续教学改进有中肯建议）。 

五、要求 



本科课程试卷资料是体现学校教学质量和教学管理水平的 

重要载体，因此组织本科试卷专项检查是学校常规教学管理的重 

要内容之一。为使本次本科试卷专项检查工作达到以查促建、以 

查促改的目的，请各分院高度重视以下工作：一是坚持问题导向 

意识。各分院要召开相关会议，采取回头看的方式，组织全体教 

师认真学习研讨教育部本科合格评估、陕西省教育厅高校巡视诊 

断专家就我校本科课程试卷的反馈意见和教学质量评估中心历 

次对分院本科试卷检查后的反馈意见，确实理清本单位存在问 

题，做到整改心中有数。二是重视自查方案设计，强化责任担当。 

要细化检查项目，精心设计自查方案。做到人人在每个环节、每 

个检查项目上都有实实在在的任务。坚决杜绝不负责任的敷衍、 

突击填写各类表格现象。三是分院领导要对试卷检查反复出现的 

问题亲自参与调研破解，对一些短时间内不能解决的问题，要列 

出解决的阶段性目标，分阶段解决。四是把好总结关。各分院要 

对本次本科课程试卷检查进行认真的、有效的总结，特别是对本 

科评估专家、高校巡视诊断专家提出的试卷各种问题要有好的破 
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解思路、办法和效果。2015 年 5 月《教学评估与督导》将就各 

分院的总结继续出专刊，请分院予以高度重视。 

联系人：徐和平 88286832 屈素华 88286803 

附件：1. 2014-2015 学年第一学期 学院本科课程考 

试统计表 



2. 2014-2015 学年第一学期 学院本科课程试 

卷自查主要数据统计表 

 西安欧亚学院 

 2015 年 1 月 4 日 

 

 


